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1. Introduccion

Hoy mas que nunca es de suma importancia el
reciclaje, reciclar es una de las alternativas utilizadas
para la reduccion del volumen de residuos sdlidos.

Recitrack le permite llevar un control de sus residuos
de las construccion de una forma sencilla mediante
una aplicacion online.

La aplicacion es intuitiva y facil de usar, muy util en la
reservacion de citas para la entrega de residuos
solidos.



MANUAL DE USUARIO CLIENTE

2. Acceso al sitio y Registro

Acceder alapdgina: www.reci-track.com

Dar Click en en apartado superior derecho en Clientes abrira un pequefio menu y le daremos en
“Acceso” (Unicamente con los clientes registrados), enseguida nos abrira una ventana
intermietente y llenaremos los campos con “Correo y contrasefia” enseguida dar “enter o click en
enviar’ como lo muestran las siguientes imagenes:

d C

RECI-TRACK

Ventana intermitente:

ontrasefia

Si eres usuario nuevo y te deseas registrar como “cliente” llena el siguiente formulario
mostrado en la imdgen-con tus datos:



Registro

Nombre(s)

Nombre(s)

Apellidos

Apellidos

Correo

& Comreo

Contrasefia

Confirmar Contrasefia

onfirmar Contrasefia

Al terminar el registro y demos click en el botén “Enviar”, el sistema enviara un correo a
la direccidn de “e-mail” ingresada.

RECI-TRACK
Verificar su direccion de correo para finalizar su registro
Gracias por elegir Reci-track

Para finalizar el registro solo se tendra que confirmar el correo que se ha enviado (en caso
de que haya llegado el correo se puede dar en reenviar correo).

@ Confirmacién de Correo - raul@

< X @ mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox/FMfcgzGkZGgXxBsWXLIHNKLVMDChIL

x |+

°D\ﬁ:h
o w @ :

nes G Gmail @ YouTube ¥ Maps Lista de lectura

= M Gmail Q  searchma £ ® © i Google @
< o 06 = o ¢ [~ 3 of18 > B
|- Compose
tome ~
3 Inbox
S Starred
© Snoozed
> sent
B Drafts
v More
RECIKTRACK
Meet
B New meeting Verificar su direccion de colreo para finalizar su registro. .
) My meetings Gracias por elbgir Reci-track.
Hangouts Por favor confirme que raul@csmx.mx es slgforreo dando click en el siguiente enlace.
QRAUL + Confirmar Correo
No recent chats
CONFIRMADO. OK. CONFIRMO.
Start a new one



Al dar click en confirmar correo abrird la ventana de Reci-Track de confirmaciény
podremos iniciar sesion.

RECI-TRACK
Gracias por confirmar su correo.



3.Dashboard

En este apartado se mostraran los depositos que se han generado en el recuadro verde
(pagos) en color rojo se muestra el saldo (se representa en negativo) y en color amarillo el
total del consumo.

Posterior se muestran los graficos de la vista general de deposito y consumo como se
muestra en Ia siguiente imagen.

s - s“z,m -
i
—

m Comsumo.

s

En ella misma podras relizar “Pagos” mediante la tranferencia y deberds capturar los
siguientes campos que se muestran en la siguiente imagen.

1 Tranferencia

Transferencia Bancaria

pago.

Generador Planta

~Generador- v -Seleccionar planta-

Alcaldia/Municipio

Entidad federativa

~Entidad Federativa-

Pagos:

Depésito y Consumo

Vista General Pagos Consumo

Tranferencia

Monto Referencia Descripcion Fecha Estatus

$121,212.00 CSMX-0000-6624 Transferencia Miércoles 07 Julio 2021 + Correcto



Una vez generada la tranferencia se descargara el formato de transferencia con la
referencia de pago y el nimero de cuenta:

=  CSMX-0002-6197.pdf

Q) csmx

Concrefos Sustentables Mexicanos

CSMX-0002-6197

CONCRETOS SUSTENTABLES MEXICANOS S.A. de C.V.

Favor de proporcionar la referencia del pago.

Santander

014180655072690945

Referencia CSMX-0002-6197

A ~viso X

La referencia es importante, con la referencia la
administracién podra rastrear el pago.

También podrds revisar los consumos que haz realidado en tus distintos peridos como se
muestra en la siguiente ilustracion:

/

$-152,168.22 $152,168.22

Saldo Consumo

VistaGeneral  Pagos  Consumo
Reciclaje RCD mezclados con alto contenido impropios (conten 7.00m* $315 $2,205.00 %16.00 $2,557.80 Jueves 02 Septiembre 2021
Reciclaje RCD mezclados con alto contenido impropios (conten 300m® $315 $945.00 %16.00 $1,096.20 Jueves 02 Septiembre 2021
Reciclaje RCD mezclados con alto contenido impropios (conten 200m* $315 $63000 %16.00 $73080 Miércoles 01 Septiembre 2021
Reciclaje RCD mezclados con alto contenido impropios (conten s00m’ $315 $1575.00 %16.00 $1827.00 Miércoles 01 Septiembre 2021

Reciclaje RCD mezclados con alto contenido impropios (conten 7.00m? $315 $2205.00 %16.00 $2,557.80 Martes 31 Agosto 2021




Consumo:

Depésito y Co

Vista General Pagos Consumo

Tipo Material Cantidad  Precio  Subtotal IVA Total Fecha

Reciclaje  Provenientes de bases asfalticas o negras. ~ 200.00m®  $180 $36,000.00 9% 16.00 $41,760.00 Jueves 08 Julio 2021

Cuenta con otros apartados donde mostraran las obras dadas de alta ademas del avance
general, el avance diario:

Avance general 8 Detalle

I Volumen

Patriotismo 555
I Entregado a sitio de reciclajé

45454.00m* 50000
45000

40000

35000

30000

25000

20000

15000

10000

5000

0
Material

Avance diario

40000
35000
30000
25000
20000
15000
10000

5000



4.Generadores

En este apartado podremos registrar los datos fiscales de cada razén social llenando
correctamente los campos solicitados como lo muestra la siguientes imagenes y dar click
en siguiente:

‘ + Registrar Generador .

RFC Persona Estatus

Alcaldia NA Fisida  Verificado

Datos fiscales

Denominacién/Razon social

penominacién/Razon social

Persona RFC
Persona v RFC
= ia de si ign fiscal
Cargar Constancia en pdf Browse

Comprobante de domicilio fiscal

Cargar comprobante en pdf Browse
calle Nimero ext. Nimero int.
Calle Namero ext Namero ext
Colonia
Colonia
Entidad federativa Municipio/Alcaldia
--Entidad Federativa-- v Municipio
o
Colonia
Colonia
Entidad federativa Municipio/Alcaldia
--Entidad Federativa-- v Municipio
cp
cpP
Teléfono Celular
Teléfono Celular
Correo Correo
Correo Correo

=



Una vez llenados los campos solicitados deberemos capturar los datos personales y
adjuntar la INE de la persona regristrada.

Personales

Noinbre(s) Apellidos

Miguel Hidalgo
Nacionalidad

Mexicana

Identificacion

INE

Ver

Una vez verificado podras notar que los datos son corrretos y podras revisar los datos
completos en-el botdn ver como lo muestra la siguiente imagen.

Generadores

+ Registrar Generador

Razén social

Person Estatus

Alcaldia NA Fisica @ @ ’



5. Obras

En este apartado podremos generar el registro de de las “obras” y capturando
correctamente los datos de los campos solicitados y la ubicacién exacta de la obra con el
dia de inicio y final apréximado que deseamos registar como se muestra en la siguiente

imagen:
Datos de la obra
Generador Planta
--Generador-- v ---Planta---
Nombre de la obra Tipo de obra
Nombre de la obra --Tipo Obra--
Calle Nimero Ext. rﬂlimero Int.
Calle Nimero Ext. Nimero Int.
Colonia Alcaldia/Municipio
Colonia Alcaldia/Municipio
Entidad federativa C.P.
--Entidad Federativa-- v C.P.
MEXICO MISISIBI DLLSU;?
z1: E ALABAMA' .
Mapa Satélite TEXAS GEORGIA o
LUISIANA
o3 N )
% Houston
%0 N ELORIDA
% .
%, y Golfo de o
% 0 México Miami
X
Seleccione ubicacion de laobra |
= vau e Cuba
‘Guadalajara® (Vs
* b
==
Guatemala
3 \H:ndu/r\l;/ Mar Caribe
" Nicaragua +
Costa Ri
osta ;:lp — Z
{ Panama
Medellin
GO g Ie Combinaciones de teclas Datos de mapas ©2021 Google, INEGI  Términos de uso
Latitud Longitud ‘}
Inicio Fin
dd/mm/aaaa n dd/mm/aaaa



También podremos solitar los materiales que necesitemos en el Botéon + y para remover
materiales el botdn - una vez teniendo la planta registrada con la que estaremos
trabajando de acuerdo a nuestras necesidades y el volumen.

Material

Unidades

Volumen

30.00 m? v
Categoria Material Volumen Precio unitario Importe E
A.Piedras v Piedra de rio v 30 m’ $ 100 $  3000.00
Subtotal
$  3000.00
IVA
% 0
Total
$ 3000

Es necesario capturar los datos del contacto quien va recibir los materiales a continuacién
dar _ como se muestra en la siguiente imagen:

Datos del contacto

Teléfono Celular
Teléfono Celular
Correo Correo 2
Correo Correo
¢Aplica Plan de Manejo? ¢Requiere servicio de transporte?
a O

Una vez concluido este paso nos aparecera la imagen donde confirmara los datos:

R

RECI-TRACK

Su registro fue guardado con éxito este se enviara para su validacion,
posterior a 3 dias habiles recibira un correo electrénico para la firma
de su contrato.

volver al menu



6. Residentes

En el campo de residentes podremos registrar a un encargado en caso de que el usuario
cliente no pueda, esta persona solo podra ver la parte de “reciclaje” y ver las citas.
A continuacién tendremos que llenar los siguientes campos solicitados y asignarle las
obras a las que tendrd acceso y dar “click” en listo como se muestra en la siguiente
imagen:

Residenta

(] =+ Registrar Residente .

Residente Correo

Contrasefia Obras Quitar

Miguel Hidalgo n

José

Registrar Residente

&  Nombre

&  Correo

# | Contrasefia
Obras Obras Asiganadas

Miguel Hidalgo >

Aqui daras click en obras para asignar las obras y dar clic en listo.



7. Reciclaje

En este apartado podremos reservar las citas de acuerdo con los datos que deseamos
capturar de cada obra dada de alta, placa del vehiculo, el material solicitado, la cantidad y
las condiciones del transporte del residuo (granel o encostalado), la fecha de la cita, muy
importante los horarios aproximados y la firma del solicitante y a continuacién dar en
guardar tal como se muestra en la imagen:

Generadora de citas:

Citas prary Pendientes prary Asistencia Falta
117 - [} 111 6

&5 Reci

q +ReservarCita )

Origen Tipo Fecha cita Estatus Opciones

Miguel Hidalgo Reciclaje Jueves 02 Septiembre 2021

Datos de captura cita:

& Reciclaje
Obra Buscar Vehiculo (Placa)
Miguel Hidalgo v
Material (Todos()) Cantidad m* Condiciones de transporte del residuo
C v | 10 Encostalado
Horarios
€ SEPTIEMBRE 2021 2>
08:12:00
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo 08:24:00
08:36:00
08:48:00
7 8 9 10) 1 oo
09:12:00
09:24:00
13| 14 15 16 17 18 09:36:00
09:48:00
20) 21 2) 23| 2 25 20:00:00
10:12:00
10:24:00
27 2 29) 30 10:36:00
10:48:00
Firma
Limpiar

En este campo tendrd que contener la firma del “solicitante o encargado”



Es importante registrar tus vehiculos dando click en “Agregar Vehiculo”

&% Reciclaje

Obra Buscar Vehiculo (Placa)
~-Seleccionar obra-- v | i
Material (Todos()) Cantidad m® Condiciones de transporte del residuo
--Material-- v Catidad -Seleccionar-- v
; s
regar Vehiculo
[ €« l SEPTIEMBRE 2021 2> % Agrega )
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo N

Nos abrird una ventana intermitente en dénde tendremos que capturar los datos
correctamente y dar click en “guardar” como se muestra en la siguiente imagen:

Vehiculo

Razén Social

Buscar Razén Social
Vehiculo

Vehiculo
Marca

Marca

Matricula
Matricula -~-Selecciona\combustible--
Nombre(s) Operador
Nombre(s)
Apellidos Operador
Apellidos
Licencia
~Licencia--
Descripcién

Descripcién

Una vez generada la cita con los datos correctos nos mandara un nuevo botdén que dice
“Entregar”

&5 Reciclaje

=+ Reservar Cita

Origen

Tipo Fecha cita Opciones

Miguel Hidalgo Reciclaje Sébado 18 Septiembre 2021 [ ! En sitio |

© MPORTANTE

Este b6tdn sera usado en cuanto se entreguen

los materiales declarados en dicha cita.




Una vez que ya se entregaron los materiales damos click en “Entregar” para llenar los
siguientes campos correctamente del transportista y dar click en Aceptar mostrados a
continuacion:

Datos del transportista

RECIBI LOS RESIDUOS DESCRITOS EN EL MANIFIESTO PARA SU TRANSPORTE.
Nombre Completo

Ignacio Sanchez Casillas

Matricula

4592-CF

Firma

Limpiar

Una vez hecho este paso quedard en “estatus” en transito y podras ver el “manifiesto”
como se muestra a continuacion:

&5 Reciclaje

4 Reservar Cita

Origen Tipo Fecha cita Estatus Opciones

Miguel Hidalgo Reciclaje Sabado 18 Septiembre 2021 V EnTransito m

Al dar click en el manifiesto se descargard automaticamente el formato en .PDF para su
revision como se muestra a continuacion:



GENERADOR

1.-NUM. DE REGISTRO
(Resolutivo de Impacto Ambiental, nimero de registro)

2-RAZON SOCIAL DE LA PERSONA Alealdia Miguel Hidalgo

FISICA O MORAL GENERADORA: Fisica
3.-DOMICILIO FISCAL

CALLE: COLONIA: Ampliacién Daniel Garza
ALCALDIA: CP: —_
l4.-DOMICILIO DEL PREDIO DONDE SE REALIZA LA OBRA

CALLE: (COLONIA: Ampliacién Daniel Garza
ALCALDIA: cP: —
TEL: &

(GENERO DEL EDIFICIO: ISUPERFICIE DE CONSTRUCCION O SUPERFICIE A INTERVENIR:

13300.00 m*

'TIPO DE OBRA:

[REH - Rehabilitacion

5.-DESCRIPCION (Nombre del residuo, Conforme a la Tabla | de la presente Norma Ambiental )
[Residuo ICANTIDAD TOTAL DE RESIDUO GENERADO [FECHA DE GENERACION

[Concreto de elementos yno |20 |sibado 18 Septiembre 2021

INDIQUE EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIO DE TRANSPORTE AL QUE ENTREGO SUS RESIDUOS:

6.-DECLARACION DEL GENERADOR:

IDECLARO QUE EL CONTENIDO DE ESTE MANIFIESTO ESTA TOTAL Y CORRECTAMENTE DESCRITO MEDIANTE EL NOMBRE DEL RESIDUO, BIEN CLASIFICADO, Y
MARCADO, Y QUE SE HAN PREVISTO LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD PARA SU TRANSPORTE POR VIA TERRESTRE DE ACUERDO A LA LEGISLACION VIGENTE.
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE:

1 Miguel Hidalgo

TRANSPORTE

7.-RAZONSOCIAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL TRANSPORTISTA:
DOMICILIO FISCAL: TELEFONO:

AUTORIZACION RAMIR: Tramite

Folio Fiscal de la factura asociada al transporte de RCM N DERFOIROS ST

8- RECIBI LOS RESIDUOS DESCRITOS EN EL MANIFIESTO PARA SU TRANSPORTE.

NOMBRE:

FIRMA:
CARGO: FECHA DE EMBARQUE: Sdbado 18 Septiembre 2021
[9.- DISTANCIA RECORRIDA DESDE LA EMPRESA GENERADORA HASTA SU ENTREGA (Km).
10.-TIPO DE VEHICULO Ti1-111  MARCA Y MODELO VOLTEO INTERNATIONAL 2002 No. DE MATRICULA:
11.-TIPO DE COMBUSTIBLE CANTIDAD (L):

IAZI;‘-b[i):i(i')RIPCIGN DEL RESIDUO RECIBIDO (Nombre del residuo, Conforme a la Tabla | de la presente Norma CANTIDAD TOTAL DE RESIDUO TRANSPORTADO

C de elementos yno 20w

13.- ESPECIFIQUE LAS CONDICIONES ) :
CONFORME A LAS CUALES TRANSPORTA ORANEL: ENCOS‘;"""DO'
LOS RESIDUOS (Marque con una X)

14.- INDIQUE EL NOMBRE Y DOMICILIO DEL SITIO DE DISPOSICION (CENTRO DE ACOPIO, TRANSFERENCIA. PLANTA DE RECICLAJE O SITIO
C

15.- DECLARACION DEL PRESTADOR DE SERVICIO DE TRANSPORTE: DECLARO QUE EL CONTENIDO DE ESTE MANIFIESTO ESTA TOTAL Y CORRECTAMENTE
[DESCRITO MEDIANTE EL NOMBRE DEL RESIDUO, BIEN CLASIFICADO, Y MARCADO, Y QUE SE HAN PREVISTO LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD PARA SU
[ TRANSPORTE POR VIiA TERRESTRE DE ACUERDO A LA LEGISLACION VIGENTE. NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE.

DESTINO

17.- RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL DESTINATARIA
(CENTRO DE ACOPIO, CENTRO DE TRANSFERENCIA, (CENTRO INTEGRAL DE RECICLAJE(CIREC MIGUEL HIDALGO)
PLANTA DE RECICLAJE O SITIO DE DISPOSICION FINAL):

18.- NUMERO DE AUTORIZACION

(Centro de Acopio) PM-CSM-01-11-01/2020

[DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: l

TELEFONO I

[RECIBI LOS RECIDUOS DESCRITOS EN EL MANIFIESTO st ] [No |

INOMBRE:

CARGO: [FIRMA

OBSERVACIONES:

[Folio Fiscal de la factura asociada al acopio de RCD Dia MES ANO

FECHA DE RECEPCION DEL EMBARQUE AL CENTRO DE ACOPIO 18 2021

[FECHA DE SALIDA DEL CENTRO DE ACOPIO

[Folio Fiscal de la factura asociada a la disposicion final RCD




Una vez que se ha completado el transporte del material aparecera el estatus en
“confirmado” y podrémos descargar la boleta automaticamente en .PDF para su revision
ademas que viene odigo gr para evitar su falsifi

Miguel Hidalgo Reciclaje Miércoles 08 Septiembre 2021 + Confirmado

BOLETA

AMR

R g

Folio: 760 Fecha: Miércoles 08 Septiembre 2021

Planta de reciclaje: ¢ No. Autorizacion:

No. de registro dor(Resolutivo de Impacto i numero de registro):
Razon social de la persona fisica o moral generadora:

Domicilio fiscal generador:

Calle Colonia

CP. - Alcaldia/Municipio
Domicilio del origen de los residuos:

Calle Colonia

CP. - Alcaldia/Municipio

Tipo de vehiculo Marca y modelo Matricula
Volteo Internacional 2000
Tarjeton Ramir: Tramite

Tipo de residuo Unidad Cantidad Precio Unitario Total

RCD con alto ido i
50%>impropios).

m’ 8] 315

Condiciones de trasporte de los residuos Granel

Entrego los residuos Recibid residuos

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que conozco del
contenido y volumen de los residuos entregados a la planta de
reciclaje y que estos vienen libres de cualquier residuo peligroso
de otra indole no especificado en la presente nota.

Jefe administrativo

Observaciones

Se reciben RCD mezclos con alto contenido de impropios (igual o mayor al 50%).

Direccién del establecimiento

AHORA ESTAS LISTO PARA USAR LA APLICACION RECI-TRACK



